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IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 |[EEENIEMY-RelEiiap= Ly SATR

MopuLDo DE PROTOCOLO

<

Mesa Virtual
Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

Orcamento: 2020 g Madulos l[‘_ij Caixa Postal ‘g Abrir Chamado
ue Portal Admin. g Alterar Senha # Mesa Virtual

Menu
EIE: Menu de protocolo com acesso a lista de
== funcionalidades disponiveis no modulo.
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IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimd Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 |[EEENIEMY-RelEiiap= Ly SATR

Orcamento: 2020 g Mdadulos l:_ij Caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
u Portal Admin. g Alterar Senha # Mesa Virtual

MopuLo DE PROTOCOLD I

Processo ‘@’ emorand... ” Arguivo ” Consultas/Relatorios I
& cadastro E Movimentacdo
[ Cadastrar Documento h z £ Registrar Recebimento (1)

] Alterar Documentos [ Registrar Envio (Saida) (1)

H Cadastrar Ocorréncia (1 aAlterar Encaminhamento
# Modelo de Documento M Cancelar Encaminhamento
B Despachos Eletrénicos B Gerenciamento
H Autenticar (0) (M Ocorréncias com Prazos Atrasados

] Cadastrar Despacho

[F] Alterar/Remover Despacho B cancelamento

M Confirmar Cancelamentos

@ Assinatura
M Assinar Documentos (1)
M Pendentes de Indicacio de Assinantes (0)
H Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes

Protocolo
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de Patrim --- MUDAR DE SISTEMA ~ m

Orgamento: 2022 ( Médulos b Caixa Postal ‘t., Abrir Chamado

=2 Portal Admin. % Alberar Senha & Mesa Virtusl

PORTAL ADMINISTRATIVO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS GERAIS

Para o ANEXO | i

Dados Gerais

Esta funcionalidade permite o registro de documento avulso na instituicdio, isto &, informacdo que ndoc demanda reunido e ordenacdoc em processo.
Para cadastrar um documento, informe os dados abaixo e selecione a opcdo Continuar >>,

Os documentos avulsos da instituicde devem ser classificados quanto ao seu assunto aberdado, indicade pele campo Assunto do Documento. Os
assuntos tAm como base as tabelas da classificacdo CONARQ (Conselho Macional de Arquivos).

A seguir, seguem as tabelas referentes s atividades meio & fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior - IFES:
Atividades-meio:

+ Classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos de arguivos
Atividades-fim:

+ Codigo de classificacdo de documentos de arquivos
+ Tabela de temporalidade e destinagao de documentos de arquivo

Para documentos digitais, o sisterma sd permite o anexo de arquivos cujo formate seja adotado pelo ePING - Padries de Interoperabilidade de
Governo Eletrénico.

J: Listar Classificagdes CONARQ £3: Remover Classificagdo CONARQ

Dapos po DOCUMENTO

# | TERMO DE COMPROMISSO

Tipo do Documentd

Classificagdo CONARG:
Natureza do Documento: % | OSTENSIVO hd

Ostensivo: documento cujo teor deve serdo conhecimente do pablico em geral & ficara disponivel
para censulta na drea publica de sistema,

L Documentos que contiverem informagtes pessoais [(CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem
ser cadastrados como RESTRITO.

rctrt v o GET07 1revet 'Y NOmieie 0 assunto neste formato.

(1000 caracteres/0 digitados)

Observagoes: 4
) Y
(700 caracteres/ D digitados)

Forma do Documento: * () Documento Fisico @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

EscrReEVER DOCUMENTO



Forma do Documento: * () Documento Fisico @ Escrever Documento
ESCREVER DOCUMENTO

CARREGAR MODELQ

Arquivo = Editar~ Inserr= Visualizar~ Formatar= Tabela -

OB I US — %L x, X A-A~ S =E=EE =~ E~- =
4 X ho B ® Q & 2 M O~ =By = A

Formatos = Paragrafo *  Anal * 12pt - Palavras Reservadas = Referéncias -

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO PROJETO

1. TITULO DO PROJETO DE PESQUISA:

2. PROJETO PRINCIPAL:  { ) SIM ( )NAO

3. TERMO DE RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DO PROJETO DE PESQUISA

Declaro que estou ciente das responsabilidades e compromissos durante a vigéncia da bolsa,
conforme determinade no Edital 04/2020. Os trabalhos a serem realizados (local do trabalho & carga
horaria) ndo comprometem as atividades de docéncia e assumo o compromisso de orientar o bolsista
no desenvolvimento das atividades de pesquisa, assim como na preparacio de artigos técnico-
cientificos.

Além disso, declaro também ter ciéncia da Resolucio 097/2013 do IF Catarinense em especial
do seu Art 9°, assumindo total responsabilidade no caso de descumprimento da mesma, bem comao:

| — Sequir a legislacao vigente conforme a area do projeto;

Il — Comunicar oficialmente ao Coordenador de Pesquisa, Pés-Graduacdo e Inovacdo (ou equivalente)
do Campus onde o projeto sera desenvolvido caso 0 mesmo se enquadre em uma ou mais situacbes
que necessitam parecer de Comités de Etica na Pesquisa;

Il — Que obterei as autorizagtes exigidas por lei para o desenvolvimento da pesquisa antes do inicio
da masma;

NOME

X : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo

() anexar Documento Digital

,
hil
L .Y
L .Y

Copiar
ANEXO |,
colar
neste campo
editavel
e preencher
os dados
necessarios

Palavras: 264

.: Assinado pelo Autenticador



FOrmartgs =  Faragraid *  Anal * 12 - Falavras Keservagas = | Hererencias «

NOME DO COLABORADOR DO PROJETO NOME DO COLABORADOR DO PROJETO

(Obs.: Acrescentar quantas assinaturas forem necessarias)

Declaro que a proposta apresentada nao prejudica as atividades do coordenador nesta
coordenagao de curso e o mesmo encontra-se adimplente nesta coordenagao.

NOME
CHEFIA IMEDIATA

Declaro que o coordenador e o(s) colaborador{es) esta(ao) adimplente(s) com a Coordenacgéo
de Pesquisa do Campus.

NOME
ASSINATURA DA COORDENAGAOQ DE PESQUISA

.

ADICIONANDO O NOME DE QUEM DEVE ASSINAR

1 - Preencher os nomes de todos os envolvidos no
documento editavel;

2 - Adicionar a si mesmo como assinante;

3 — Adicionar, como assinante, todos que foram
citados no documento (colaboradores internos,
chefia imediata e coordenador de pesquisa).

Adicionar Assinante
2# J Minha Assinatura

Servidor da Unidade

<Todas a5 assinaturas serdo coletadas no SIPAC — 5IGAA= 3 ' Servidor de Outra Unidade

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTOD

Menhum assinante adicicnado

Cancelar || Continuar ==

# Campos de preanchimento cbrigatdric.

Protocolo

Terceirizado
Palavras

Discente

Ej
ﬁc Externo
&
32

Assinar | [Adicionar Assi @ Crupo deAssinantes

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 3331-7800 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.br.sipac02 - v5.8.7.j




NOME DO COLABORADOR DO PROJETO NOME DO COLABORADOR DO PROJETO

(Obs. Acrescentar quantas assinaturas forem necessarias)

Declaro que a proposta apresentada nao prejudica as atividades do coordenador nesta
coordenagao de curso e o mesmo encontra-se adimplente nesta coordenagao.

NOME
CHEFIA IMEDIATA

Declaro que o coordenador e ofs) colaborador{es) esta(ao) adimplente(s) com a Coordenagao
de Pesquisa do Campus.

NOME
ASSINATURA DA COORDENACAO DE PESQUISA

<Todas as assinaturas serdo coletadas no SIPAC — SIGAA= @

Palavras: 264

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelg tenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO l Assinar ' hdicionar Assinante

Cancelar || Continuar == h Z

# Campos de preenchimento cbrigatdrio.

Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacio - (47) 3331-7200 pyright & 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.brsipac02 - v5.8.7.j



IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EERTIN-Re S StIEry SATR

Orgamento: 2020 ' Mddulos 2fi Ccaixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
=2 Portal Admin. E Alterar Senha Q Mesa Virtual

ProTOoCOLD > CADASTRAR DgQ

o

Dados Gerais

NTO = ANEXAR ARQUIVOS

K

Documentos Anexados

Meste passo poderdo ser anexados arguivos ao documento gque estad sendo cadastrado. Ma parte inferior da pagina serdo mostrados os arguivos incluidos durante sua
sessdo de cadastramento de documento.

DApOos DO ARQUIVO A SER ANEXADO

Mome do Arguivo: #

pescricse: « - NQO @ necessario fazer nada nesta tela

(4000 caracteres /0 digitados)

Arguivo: % | Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado (Formatos de Arguivos Permitidos)

Anexar

(-"n: Visualizar Arquivo -E;: Excluir Documento

ARQUIVDOS ANEXADOS A0 DOCUMENTO

Nome do Arquivo Descrigdo Arquivo

Menhum Argquivo Anexado.

=< Voltar || Cancelar || Continuar == h

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacde - (47) 3321-7800 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - jboss—sipac-02.sig.ifc.edu.brsipacd2 - v5.8.7.j




Nesta tela serao informados os
enderecos de e—mail que serao
notificados para assinatura.

* |Inserir TODOS os assinantes
informados anteriormente, para
receberem e-mail de aviso.

Siga a ordem abaixo:

1 — Servidor Proponente;

2 — Servidor Colaborador 1 (se houver);

3 — Servidor Colaborador 2 (se houver);

4 — Servidor Coordenador de Pesquisa;

5 — Servidor Chefe imediato;

6 — Unidade Coordenacao de Pesquisa — Ibirama;
7 —Unidade Coordenacao do chefe imediato.

110110010304 - IBIRAMA - COORD. DE PESQUISA E INOVACAO
110110010303 - IBIRAMA - COORD. GERAL DE ENSINO
110110010306 - IBIRAMA - C.C.TEC INFORMATICA
me=el 110110010308 - IBIRAMA - C.C.TEC ADMINISTRACAO
110110010307 - IBIRAMA - C.C.TEC VESTUARIO
110110010311 - IBIRAMA - C.C.GR DESIGN DE MODA

Unidade e e-mail das
Coordenagoes

P AR TS --- MUDAR DE SISTEMA --- ¥ m

IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos

_ e fi — CL — ‘”’ ——
=g Portal Admin. © Alterar Senha ¥ Mesa Virtual
an L

PrOTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

o [ =

Dados Gerais Documentos Anexados Interessa dos

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categonas:

« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);

s Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

s Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;

+ Unidade: Uma unidade da instituigdo;

s Outros: Piblico Externo, érgdos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apés inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"

... *S DO INTERESSADO A SER INSE®™ .

‘7‘ Ourros
SERVIDOR 2
Servidor: h e
Notificar Interessado: * @ sim _ 3
E-mail: # —
Inserir h
#* Campos de preenchimento obrigatério.
4J: Excluir Interessado
INTERESSADOS INSERIDOS No DocumenTo (0)
Identificador Nome E-mail Tipo
Nenhum Interessado Inserido.
<< Voltar || Cancelar || Continuar >> h 6
Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informag3do - (47) 3331-7800 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.br.sipac02 - v5.8.7.j

pesquisa@ibirama.ifc.edu.br
cge.ibirama@ifc.edu.br
informatica.tec.ibirama@ifc.edu.br
administracao.tec.ibirama@ifc.edu.br
vestuario.tec.ibirama@ifc.edu.br
moda.grad.ibirama@ifc.edu.br
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IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessfo: 01:30 [EEEVITENISE IR SATR
Orcamento: 2020 Ei Modulos t;l Caixa Postal “j Abrir Chamado
=2 Portal Admin. ;;;l Alterar Senha *.I Mesa Virtual

ProToCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTACAD INICIAL

i [ - (=

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial

Messe passo devem ser informados os dados da movimentacdo inicial do documento.

MOVIMENTACAC INICIAL

A UNIDADE DE DESTINO SERA:
Origem Interna: * () Qutra Unidad 1

110110010304 - IBIRAMA -

. . . COORD. DE PESQUISA E
Unidade de Destino: # [11.01.10.01.(|([BIRAMA - COORD. DE PESQUISA E INOVACAO [EENIIRTNFIENLTY _ -
e e : INOVACAO

'=]IBIRAMA - COORD.TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (11.01.10.09)
4 ]IBIRAMA - DIRECAO DE ADM E PLANEJAMENTO (14.01.10.01.02)
=15 IBIRAMA - DIRECAO ENSINO, PESQ. EXTENSAO (11.01.10.04.03)
=] BIBLIOTECA - IBIRAMA (11.01.10.01.03.01)
3 # Efe IBIRAMA - COORD. DE PESQUISA E INOVACAO (11.01.10.01.03.04)
=]IBIRAMA - COORD. DE POS-GRADUAGOES (11.01.10.14)
=]IBIRAMA - COORD.EXTENSAD,ESTAG. EGRESS0S (11.01.10.11)
4 [ IBIRAMA - COORD. GERAL DE ENSINO (11.01.10.01.03.03)

=] IBIRAMA-C.REGISTRO ACADEM CADAST INSTITU (11.01.10.13)
=IRIRAMA_ ™ SFRV INT SHP F ACOME FNICACTOIM 44 04 40 498

Dapos DA MOVIMENTACAOD

Unidade de Origem: [BIRAMA - COORD. DE PESQUISA E INOVACAQ (11.01.10.01.03.04)

pesquisa@ibirama.ifc.edu.br

Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

Urgente:  (J sim @Nﬁoh 4
=< Voltar || Cancelar || Continuar == h 5

#% Campos de presnchimento obrigatdrio.

[] InNForRMAR DESPACHO

Peatnrnln


mailto:pesquisa@ibirama.ifc.edu.br

IFC - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30 [EERENT-Re R a=tI R SAIR

Orcamento: 2020 g Madulos l,‘_ir Caixa Postal ‘p‘ Abrir Chamado
=g Portal Admin. g Alterar Senha * Mesa Virtual

ProTOCOLO > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMACAO DOS Dapos

i [ oy = @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacdo Inicial Confirmacdo

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

Dapos Do DOCUMENTO

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: TERMO DE COMPROMISSD
Assunto do Documento: 034.01 - TERMOS DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RMB QU RMEM)
Matureza do Documento: OSTENSIVO
Unidade Origem:
Data do Ducumento:_

Observacdes: --

ASSINANTES DO DOCUMENTO I
# Assinante Unidade Situagdo

| Pré-Visualizar Documento |

INTERESSADOS INSERIDOS AO DocuMENTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
[ | I Servidor
DADOS DA MOVIMENTACAO

Urgente: Nao

Unidade de Destino: IBIRAMA - COORD. DE PESQUISA E INOVACAD (11.01.10.01.03.04)

* | Confirmar | | == vaeltar || Cancelar |

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 3 -7800 | Copyright © 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.br.sipacl2 - v5.8.7.j



- —————
_‘ +» Documento Eletronico cadastrado(a) com sucesso!
i [ 'y (= @

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentagdo Inicial Confirmacdo

v

Comprovante

DApOS DO DOCUMENTO

Namero: 163/2020
Protocole: 23474.000692/2020-77
Origem do Documento: Interno
Ano: 2020

Tipo do Documento: TERMO DE COMPROMISS0
Assunto do Documento: 034.01 - TERMOS DE RESPONSABILIDADE (INCLUSIVE RMB OU RMBM)
MNatureza do Documento: OSTENSIVO

Unidade Origem:
Data do Documento:
Observacoes: --

ASSINANTES DO DOCUMENTO
Assinante Unidade Situagdo

#
+ 3 I R

INTERESSADOS INSERIDOS AD DocuMmENTO (1)

Identificador Nome E-mail Tipo

. | | Servidor

Dapos DA MOVIMENTACAD

Urgente: Nio

Unidade de Origem: [

Unidade de Destino: IBIRAMA - CODRD. DE PESQUISA E INOVACED (11.01.10.01.03.04)

Q‘Jﬁ Imprimir Comprovante

» 3 Visualizar Documento

Cadastrar Novo Documento

Protocolo

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacio - (47) 3331-7800 | Copyright @ 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.brsipac0? - v5.8.7.j




"/ s« Documento Eletronico cadastrado(a) com sucessol

(i

Dados Gerais

Origen

Tip«
Assuni
MNaturez:
|

Dati

ASSINANTES DO

# Assinante

INTERESSADOS 1
Identifics

Dapos pa Movr

Un
Uni

[ -y (= @

INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
IBIRAMA - COORD. DE PESGUISA E INOVACAD

TERMO DE COMPROMIS SO N® 163 1 2020 - CPESINIBI (11.01.10.01.03.04)

M° do Protocolo: 23474.000692/2020-77
Ibirama-5C, 02 de cutubro de 2020.

TERMO DE RESPONSABILIDADE DO PROJETO

1. TITULO DO PROJETO DE PESQUISA:

2. PROJETO PRINCIPAL: () SIM({) NAO

3. TERMO DE RESPONSABILIDADE DO COORDENADOR DO PROJETO DE PESQUISA

Declaro que estou ciente das responsabilidades e compromissos durante a vigéncia da bolsa,
conforme determinade no Edital 04/2020. Os trabalhos a serem realizados (local do trabalho e carga
horaria) ndo compromeatem as atividades de docéncia e assumo o compromisso de orientar o bolsista
no desenvolvimento das atividades de pesquisa, assim como na preparacdo de artigos técnico-
cientificos.

Além disso, declaro também ter ciéncia da Resolugio 097/2013 do IF Catarinense em especial do seu
Art 5°, assumindo total responsabilidade no caso de descumprimento da mesma, bem como:

| - Sequir a legislacdo vigente conforme a area do projeto;

Il - Comunicar oficialmente ao Coordenador de Pesquisa, Pds-Graduac&o e Inovacio (ou equivalente)
do Campus onde o projeto sera desenvolvido caso o mesmo se enquadre em uma ou mais situacdes
que necessitam parecer de Comités de Etica na Pesquisa;

Il - Que obterei as autorizactes exigidas por lei para o desenvolvimento da pesquisa antes do inicio
da mesma;
Cadastrar Novo Documento

Protocolo

v/

Comprovante

Situagio

JO EM 021042020 16:12

Tipo

Servidor

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 3331-7800 | Copyright & 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.brsipac02 - v5.8.7.j




!J + Documento Eletrinico cadastrado{a) com sucesso!

i

Dados Gerais

Origen

Tip«
Assunte
Maturezi
|

Dat:

ASSINANTES DO

z Aszsinante

GABRIEL MURILC
Matricula: 1856291

INTERESSADOS 1

Identifics
1856

Dapos pA Movr

Uni

Uni

[ -y = @

4. ASSINATURAS DOS DEMAIS RESPONSAVEIS PELO PROJETO

NOME DO COLABORADCR DO PROJETO NOME DO COLABORADOR DO PROJETO

NOME DO COLABORADCR DO PROJETO NOME DO COLABORADOR DO PROJETO

(Obs.: Acrescentar quantas assinaturas forem necessarias)

Declaro que a proposta apresentada nao prejudica as atividades do coordenador nesta
coordenacdo de curso e 0 mesmo encontra-se adimplente nesta coordenacao.

NOME
CHEFIA IMEDIATA

Declaro que o coordenador e o(s) colaborador(es) esta(do) adimplente(s) com a Coordenacao
de Pesquisa do Campus.

NOME
ASSINATURA DA COORDENACAO DE PESQUISA

<Todas as assinaturas serdo coletadas no SIPAC - SIGAA=

* Aszsinado digitalmanta am 02/10/2020 16:12

Para verificar a autenficidade deste documento entre em https:iisig.ifc.edu.bripublic/documentosiindex.jsp informando
seu ndmero: 163 | anc: 2020, tipe: TERMO DE COMPROMISS0O | data de emissdo: 02/10/2020 & o codigo de verificacdo:
81dTeleb54

Imprimir
Cadastrar Novo Documento

Protocolo

.

v/

Comprovante

Situacdo

1O EM 02/10/2020 16:12

Tipo
Sernvidor

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (47) 3331-7800 | Copyright & 2005-2020 - UFRN - jboss-sipac-02.sig.ifc.edu.br.sipac02 - v5.8.7.j




Maiores informacdes estao disponiveis no
tutorial do Sistema:

https://dti.ifc.edu.br/wp-content/uploads/sites/8/2015/03/cadastrar documento.pdf.



https://dti.ifc.edu.br/wp-content/uploads/sites/8/2015/03/cadastrar_documento.pdf

